Gemeente s

Aanvraag particulier briefadres

Dit formulier bestaat uit 3 bladen, een ‘Verklaring toestemming briefadres’ en een ‘Checklist’ voor mee
te sturen documenten. Vul het formulier volledig in, onderteken het en stuur de benodigde
documenten mee. Laat de hoofdbewoner de ‘Verklaring toestemming briefadres’ invullen en
ondertekenen. U kunt de documenten inleveren in het gemeentehuis of opsturen naar:

gemeente Huizen, Burgerzaken, Postbus 5, 1270 AA Huizen

Lees het formulier goed en beantwoord de vragen volledig. De vragen in dit formulier worden gesteld
om te kunnen beoordelen of u een briefadres kunt aanvragen. Een onvolledig ingevuld formulier kan
niet in behandeling worden genomen.

Gegevens aanvrager:
Achternaam :
Voorna(a)m(en)
Burgerservicenummer :
Geboortedatum
Telefoonnummer
E-mailadres

Medeaanvrager(s):
De aanvraag briefadres betreft ook de volgende huisgenoten (echtgenoot/geregistreerd
partner/kinderen):

1. Naam: Geboortedatum:
2. Naam: Geboortedatum:
3. Naam: Geboortedatum:
4. Naam: Geboortedatum:

Gewenst briefadres
Adres : huisnummer:
Postcode / woonplaats : te

Gewenste datum ingang briefadres :

Als u een woon- of verblijffadres heeft komt u niet in aanmerking voor een briefadres. In dat geval geeft
u een adreswijziging door. Dat kan digitaal via www.huizen.nl of met een verhuisaangifteformulier.

Op het moment dat de burger niet in staat is om op eigen kracht of met behulp van zijn omgeving te
komen tot zelfredzaamheid en maatschappelijke participatie is de gemeente verantwoordelijk voor het
organiseren van de juiste ondersteuning. Daarom kan er aan de hand van dit formulier vanuit de
gemeente contact worden opgenomen.

Wanneer er opzettelijk verkeerde gegevens worden verstrekt om in aanmerking te komen voor een
briefadres wordt dat gezien als valsheid in geschrifte. De gemeente Huizen doet altijd aangifte bij de
politie als er sprake is van valsheid in geschrifte. (art. 225 Wetboek van Strafrecht.)

Ontvangstdatum en
paraaf van ambtenaar.




Vragen ter beoordeling van uw aanvraag

1. Waarom wilt u een briefadres?

0 Eenmalig verblijf in het buitenland van tot

0 Echtscheiding / relatie is recent verbroken, datum:

0 Problematische schulden

0 Vanwege ontruiming

0 Tijdelijk in verband met aanstaande oplevering nieuwe woning

0 Verblijf in een instelling (bijv. zorginstelling)

0 Verblijf in de gevangenis

0 Verblijf in een woning, caravan of boot, gelegen in een gebied dat bestemd is voor recreatie

0 lk heb een varend beroep op een Nederlands schip

0 Anders, namelijk:

e Stuur bewijsstukken mee welke uw situatie onderbouwen. (Het verkrijgen van een uitkering,

pensioen, reisdocument en/of ontvangen van post zijn op zichzelf staand geen redenen voor
het aanvragen van een briefadres)

2. Geef een zo duidelijk mogelijke uitleg waarom u inschrijving met een briefadres wenst en
hoe uw huidige situatie is ontstaan.

3. Krijgt u al ondersteuning van de gemeente Huizen of een andere instelling?
o Ja, Naam instelling:

Naam klantmanager/begeleider:

o Nee

4. Verblijft u op een adres en mag u zich niet inschrijven vanwege nadelige financiéle
consequenties voor de hoofdbewoner (bijstandsuitkering, huursubsidie, etc)?

o Ja

o Nee

5a. Op welk(e) adres(sen) heeft u de afgelopen 3 maanden overnacht en hoe lang?

(volledige adressen invullen)

Om te kunnen bepalen of u in aanmerking komt voor een briefadres is het noodzakelijk om te weten
waar u verblijft. Het invullen van de duur kan per periode (bijvoorbeeld van 1 mei tot 1 jun) of het
aantal dagen per week (bijvoorbeeld 3 dagen per week of vrijdag, zaterdag en zondag))

Adres 1, Straat en huisnummer :

Postcode en woonplaats :

Duur verblijf :

Adres 2, Straat en huisnummer :

Postcode en woonplaats :

Duur verblijf :

Adres 3, Straat en huisnummer :

Postcode en woonplaats :

Duur verblijf :




5b. Op welk(e) adres(sen) verblijft u de komende 3 tot 6 maanden en hoe lang?
(volledige adressen invullen)
Adres 1, Straat en huisnummer :

Postcode en woonplaats :

Duur verblijf :

Adres 2, Straat en huisnummer :

Postcode en woonplaats :

Duur verblijf :

Adres 3, Straat en huisnummer :

Postcode en woonplaats :

Duur verblijf :

6. Op welk adres bewaart u uw privé-spullen (kleding / meubels / persoonlijke documenten)?
Adres : huisnummer:
Postcode / woonplaats : te

7. Tot welke datum verwacht u een briefadres nodig te hebben?
Tot:

8. Bent u actief op zoek naar eigen woonruimte of een vaste verblijfplaats?
[0 Nee
0 Ja (voeg hiervan bewijsstukken toe)

9. Wat was uw laatste adres in de Basisregistratie Personen (BRP)?

10. Vanaf welke datum verblijft u niet meer op uw laatste adres?
Vanaf:

11. Waarom kunt u geen gebruik meer maken van deze woning?

Datum en ondertekening aanvrager
Datum :

Handtekening




Verklaring toestemming briefadres (bewoner /
briefadresgever)

Gegevens bewoner / briefadresgever:
Achternaam :
Voorna(a)m(en) (voluit) :
Burgerservicenummer :
Geboortedatum en —plaats : te
Telefoonnummer :
E-mailadres :

Adres + huisnummer :
Postcode + woonplaats :

verklaart ermee in te stemmen dat de volgende persoon/personen met een briefadres
ingeschreven wordt/worden op zijn/haar adres.

Aanvrager briefadres:
Achternaam en voornamen :
Geboortedatum :

Mede-aanvrager(s) briefadres
Achternaam en voornamen :
Geboortedatum :

Ondergetekende verklaart tevens er mee bekend te zijn dat:

¢ hij/zij verplicht is ervoor te zorgen dat de poststukken, die bestemd zijn voor de persoon die op

het briefadres wordt ingeschreven, die persoon bereiken;

e hij/zij verplicht is om op verzoek van het gemeentebestuur, in persoon, inlichtingen te geven

en de geschriften te tonen die noodzakelijk zijn voor het bijhouden van de Basisregistratie.

¢ de persoon die met een briefadres wordt ingeschreven, niet mag wonen / voor een langere
periode mag verblijven op het briefadres of in het buitenland, mits dit vooraf is afgestemd met de
gemeente Huizen.

personen.

Datum :

Handtekening bewoner / briefadresgever: :

Ter informatie:

Wanneer iemand in met een briefadres op uw adres wordt ingeschreven heeft dit geen financiéle
gevolgen voor. Betrokkene woon immers niet op het adres maar ontvangt alleen de post op het adres.
De inschrijving telt niet mee voor het vaststellen van de gemeentelijke belastingen en/of andere adres
gerelateerde voorzieningen (bijvoorbeeld toeslagen).

Als een gerechtsdeurwaarder voor betrokkene aan deur komt kunnen er geen spullen van u in beslag
genomen worden. Betrokkene woont immers niet op uw adres.



Gemeente x Huizen

Checklist

mee te sturen documenten

Stuur met de aanvraag mee:

00 Kopie van een geldig paspoort, Nederlandse identiteitskaart of rijpewijs van uzelf
OToestemming hoofdbewoner voor een briefadres

0 Kopie van een geldig paspoort, Nederlandse identiteitskaart of rijobewijs van de hoofdbewoner

Bij verblijf in het buitenland stuurt u ook nog mee:

Mogelijke bewijsstukken zoals:

0 Tickets met datum heen- en terugreis

0 Visa

0 Verklaring huisbewaring van de afdeling Wonen van de gemeente Amsterdam

0 Contracten werkgever met daarop de periode dat u wordt uitgezonden

0 Studieverklaring van de onderwijsinstelling in het buitenland met daarop de looptijd van de
stage/studie

00 Huurovereenkomst woonruimte buitenland

00 Huisbewaringsformulier van uw woning in Nederland

0 Bankafschrift van de afgelopen 3 maanden (verplicht)

Bij schulden stuurt u mee:

0 Overzicht van uw schulden

[0 Kopie(en) van de betalingsregeling(en) die met u afgesproken zijn
[0 Kopie bewijs van aanmelding bij schuldhulpverlening

Als woningzoekende stuurt u mee:

Bewijsstukken dat u actief op zoek bent naar woonruimte zoals:
O Inschrijving Woningnet (verplicht)

0 Inschrijving(en) bemiddelaars antikraak

0 Inschrijvingen bij kamerverhuursites op internet

Bij echtscheiding stuurt u mee:

Documenten waaruit blijkt dat u bezig bent met het aanvragen van een echtscheiding of inmiddels
gescheiden bent, zoals:

0 Verzoekschrift van echtscheiding

0 Echtscheidingsvonnis

00 Andere gerechtelijke stukken

Als uw nieuwe woonruimte nog niet opgeleverd is, stuurt u mee:
0 Een kopie van het huurcontract, het koopcontract of de leveringsakte

Als u verblijft in een woning, caravan of boot bestemd voor recreatie, stuurt u mee:
Bewijsstukken waaruit blijkt dat u daar verblijft, zoals:

00 Een kopie van het huurcontract van de recreatiewoning

00 Een kopie van betalingen van ligplaatsgeld

0 Een kopie van het eigendomsbewijs of toestemming van de eigenaar voor gebruik.

Als u verblijft in een instelling (zorginstelling/penitentiaire inrichting ), stuurt u mee:
Bewijsstukken waaruit blijkt dat u daar verbilijft, zoals:

O Een verklaring van de zorginstelling of een kopie van het huurcontract van de zorgwoning
00 Een verklaring van detentie
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